Prefeitura Municipal de laras

IARAS - MAE D'AGUA - ESTADQ DE SAQ PAULO
CNPJ ~ 57.263.949/0001-00

DECRETO N.? 1799, DE 30 DE JANEIRO DE 2024

Regulamenta o § 3° do art. 8° da Lei n°® 14.133, de 1° de
abril de 2021, para dispor sobre regras e diretrizes para a
atuagéo do agente de contratacéo, da equipe de apoio,
da comiss&o de contratacfio, dos agentes plblicos e dos
gestores e fiscais de contratcs, no ambito da Prefeitura
Municipal de laras, Estado de Sac Paulo

O PREFEITO MUNICIPAL DE IARAS, no uso de suas atribuigdes legais, no uso das
suas atribuicdes legais, resolve:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Decreto regulamenta o § 3° do art. 8° da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021,
para dispor sobre regras e diretrizes para a atuagéo do agente de contratagéo, da equipe
de apoio, da comissdo de contratag&o, dos agentes publicos e dos
contratos, no ambito da Prefeitura Municipal de laras.

CAPITULO I
DA DESIGNAGCAO

Agente de contratagido e Pregoeiro

Art. 2° O agente de contratagéo seré designado pela autoridade competents, em caréte};ﬁ:’n G
permanente ou especial, conforme disposto no art. 8° da Lei n® 14.133, de 2021,

§ 1° Nas licitagdes que envolvam bens ou servicos especiais, 0 agente de contratagio
podera ser substituido por comisséio de contratagdo formada por, no minimo, 3 (trés)
membros, designados nos termos do disposto nos arts. 4° e 7°, conforme estabelece o § 2°
do art. 8° da Lei n® 14,133, de 2021.

§ 2° A autoridade competente podera designar, em ato préprio, mais de um agente de
contratagéo, e devera dispor sobre a forma de coordenacéo entre eles.

§ 3° Em licitagéo na modalidade pregaéo, o agente responsavel pela condugdo do certame
sera designadc pregoeiro.
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§ 2° Na indicagéo de servidor devem ser considerados a compatibilidade com as atribuigbes
do carge, a complexidade da fiscalizago, o quantitativo de contratos por agente publico e
a sua capacidade para o desempenho das atividades.

§ 3° Nos casos de atraso ou de falta de designagéo, de desligamento e de afastamento
extemporaneo e definitivo do gestor ou dos fiscais do contrato e dos respectivos substitutos,
até que seja providenciada a designagéo, as atribuigbes de gestor ou de fiscal caberdo ao
responsavel pela designagao, ressalvada previséo em contrario em norma interna do ¢rgéo.

§ 4° Os ficais de contratos poderfio ser assistidos e subsidiados por terceiros contratados
pela Administracdo, observado o disposto no art. 23,

Requisitos para a designhagao

Art. 8° Os agentes publicos designados para o cumprimento do disposto neste Decreto
deverdo preencher os seguintes requisitos:

| - ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico da Prefeitura Municipal de
laras,

I - ter atribuicdes relacionadas a licitagdes e contrates ou possuam formagéo compativel
ou qualificaco atestada por certificagéo profissional emitida por escola de governo criada
e mantida pelo poder plblico; e

Il - n&o sejam conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da Prefeitura
Municipal de laras, nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e
civil,

§ 1° Para fins do disposto no inciso [if do caput, consideram-se contratados habituais as
pessoas fisicas e juridicas cujo histdrico recorrente de contratagio com o 6rgéo evidencie
significativa probabilidade de novas contratagoes.

§ 2° A vedacdo de que trata o inciso It do caput incide sobre o agente plblico que atue em
processo de contratagdo cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em que atue ©
licitante ou o contratado habitual com o qual haja o relacionamento.

Art. 9°. Os agentes de contratagdo que atuardo na fase externa da licitagdo, com as
atribuicbes mencionadas no artigo 13 e o presidente da comisséo de contratag&o, Seréo
designados, preferencialmente, entre servidores efetivos ou empregados publicos da
Prefeitura Municipa! de laras.

Art. 10. O encargo de agente de contratagéo, de integrante de equipe de apoio, d
integrante de comiss&o de contratagéo, de gestor ou de fiscal de contratos n&o podera se

recusado pelo agente pablico.
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[f - acompanhar os trAmites da licitagao e promover difigéncias, se for ¢ caso;
Il - conduzir & coordenar a sesséo plblica da licitagdo, promovendo as seguintes agoes:

a) receber, examinar e decidir as impugnactes e os pedidos de esciarecimentos ao edital
© aos seus anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
elaboragédo desses documentos, caso necessario;

b} verificar a conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos no edital, em
relagéo a proposta mais bem classificada;

¢} verificar e julgar as condigdes de habilitaggo;
d) sanear erros ou falhas que n&o alterem a substancia das propostas; e
e) encaminhar & comiss&o de contratagdo, quando for o caso:

1. 0s documentos de habilitagéo, caso se verifique a possibilidade de saneamento de erros
ou de falhas que n&o alterem a substincia dos documentos e a sua validade juridica,
conforme o disposto no § 1° do art. 64 da Lei n® 14.133, de 2021; e

2. os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei n®
14,133, de 2021;

f} negociar, quando for o caso, condigdes mais vantajosas com o primeiro colocado;
) indicar o vencedor do certame;
h) conduzir os trabathos da equipe de apcio; e

) encaminnhar o processo devidamente instruido, ap6s encerradas as fases de julgamento
e habilitagdo, e exauridos os recursos administrativos, & autoridade superior para
adjudicagéo e homologagéo.

§ 1° O agente de contratagao serd auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio, de que
trata o art, 3° e respondera individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido
a erro pela atuagéo da equipe.

§ 2° A atuago do agente de contratacdc na fase preparatéria devera ater-se ao
acompanhamento e as eventuais diligéncias para o fluxo regular da instrugéo processual,

§ 3° Na hipétese prevista no § 2° o agente de contratacdes estara desobrigado da
elaboragéo de estudos preliminares, de projetos e de anteprojetos, de termos de referéncia
de pesquisas de preco e, preferencialmente, de minutas de editais.
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Art. 17. A comisséo de contratagio contara com o auxilio dos 6rgéos de assessoramento
juridico e de controle interno do préprio 6rgéo, nos termos do disposto no art, 14.

Secéao IV
Gestores e fiscais de contratos

Atividades de gestio e fiscalizagdo de contratos

Art. 18. As atividades de gestdo e fiscalizagho do contrato seréo realizadas de acordo com
as seguintes disposi¢des:

| - gestdo do contrato: é a coordenagdo das atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica
e administrativa, bem como dos atos preparatdrios a instrugéo processual e ao
encaminhamento da documentagéo pertinente ao setor de contratos para formalizagéo dos
procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogagao, alteragdo, reequilibrio,
nagamento, eventual aplicagéc de sanges, extingdo dos contratos, dentre outros;

| - fiscalizagdo técnica: é o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a
execugdo do objeto nos moldes contratados e, se for o case, aferir se a quantidade,
qualidade, tempo e modo da prestagéo ou execugédo do objeto estao compativeis com os
indicadores estipulados no edital, para efeito de pagamento conforme o resultado
pretendido pela Administracéo, podendo ser auxiliado pela fiscalizagao administrativa;

Il - fiscalizaggo administrativa: é o acompanhamento dos aspectos administrativos
contratuais quanto as obrigagdes previdencidrias, fiscais e trabalhistas, bem como guanto
ao controle do contrato administrativo e as providéncias tempestivas nos casos de
inadimplemento.

Paragrafo Gnico. As atividades de gestao e fiscalizagfo da execugao confratual devem ser
realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, devendo ser exercidas por agentes L

oublicos, equipe de fiscalizaggo ou Unico agente pablico, desde que, no exercicio dessas, 25
o B 1’-‘0\{:

atribuictes, fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em razao do volume\gd’é’” Y
trabalho, naoc comprometa o desempenho de todas as agbes relacionadas a gestao do 4
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Art. 19, Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao ’35%" 8
seu substituto, em especial:

| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagio técnica e administrativa, de que
dispde os incisos Il e 1l do art. 18.

Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contratc ou dos ferceiros
contratados, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas ~

——— ————uam———
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IV - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacio que demandar decisao ou
adogdo de medidas que ultrapassem sua competdncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas;

VI - fiscalizar a execugdo do contrato, para que ssjam cumpridas todas as condicbes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao, conferindo as notas fiscais e as documentagées exigidas para o pagamento,
e apds o ateste, encaminbar ao gestor de contrato, para ratificacao;

VIl - comunicar o gestor do contrato em tempo habil o término do contrato sob sua
responsabilidade, visando & tempestiva renovagéio ou prorrogagéo contratual,

VIIi - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 22, mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico,

Fiscal administrativo

Art. 21. Cabe ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos
legais, do substituto, em especial:

f- prestar apoio técnico e operacional ac gestor do contrato, realizando tarefas relacionadas
ao controle dos prazos do contrato, acompanhamento do empenhc e pagamento,
formalizagéo de apostilamentos e termos aditivos, e acompanhamento de garantias e
glosas;

Il - verificar a manutengéo das condigSes de habilitagdo da contratada, solicitando os
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario:

Il - examinar a regularidade no recolhimento das contribuicbes fiscal, trabalhista e
previdenciaria e, em caso de descumprimento, tomar as providéncias necessarias 3
regularizacgac;

IV - atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas de descumprimento das
obrigagdes contratuais, reportando ao gestor do contrato para providéncias cablveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

V - realizar o recebimento provisodrio do objeto do contrato referide no art. 22, mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das axigéncias de carater administrativo.

Paragrafo Unico. Na hipétese da impossibilidade de haver o fiscal técnico e o administrativo,

o fiscal designado pela Prefeitura Municipal de laras desempenhara as atribuigdes descri 5\33

nes artigos 20 e 21. \\
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CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Orientagdes Gerais

Art. 26, Outras normas internas complementares relativas aos procedimentos operacionais
a serem observados na atuagao na area de licitagdes e contratos do agente de contratacao,
da equipe de apoio, da comissao de contratagéo, dos agentes ptiblicos, dos gestores €
fiscals de contratos, poderao ser emitidas, desde que observadas as disposictes deste

Decreto.
Vigéncia

Art. 27. Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagao revogadas as
disposiges em contrario, em especial ao decreto n° 1797.

laras, 30 de Janeiro de 2024
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