PREFEITURA MUNICIPAL DE IARAS

Iaras — Mae D’Agua - Estado de Sio Paulo
CNPJ - n° 57.263.949/0001-00

LEI COMPLEMENTAR N° 077 /2014

“Cria Fungoes de Confiancas junto ao Quadro de
Pessoal (Anexo II) da Lei Complementar n® 002/93
e da outras providéncias" -

FRANCISCO PINTO DE SOUZA, Prefeito Municipal de IARAS,
Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribui¢oes legais;

FAZ SABER que a Camara Municipal APROVOU e ele sanciona e
promulga a seguinte Lei Complementar:

Artigo 1° - Ficam criadas, passando a integrar o Anexo II da Lei
Complementar n°® 002/93, instituido pelo art. 6°, Inciso I, as Func¢des de
Confiancas conforme quadro anexo (Anexo I), parte integrante desta Lei
Complementar.

Pardagrafo Unico — As atribuicées das funcées de confiancas séo
as constantes do anexo (Anexo 1I), parte integrante desta legislacio.

Artigo 2° - O servidor nomeado para o exercicio de funcdo de
confianca, bem como aquele nomeado como membro de comissao julgadora fara
jus a gratificacdo de func¢ao correspondente a 05 {cinco) UFM’s.

Artigo 3° - As despesas decorrente da execucgdo da presente Lei
Complementar correrdao por conta de dotagées proprias do orgcamento vigente.

Artigo 4° - Esta_Lei Complementar entra em vigor na data da sua
publicacao, revogadas as disposi¢des em contrario.

Registre-se e Publique-se.

Pref. Mun. de Iaras, 06 de janeiro de 2014. —~~—"‘.""'__;.v o
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PREFEITURA MUNICIPAL DE TIARAS

Iaras — Mae D’Agua - Estado de Sao Paulo
CNPJ — n° 57.263.949/0001-00

ANEXO I
FUNCOES DE CONFIANCA
Denominacéao Quant | Carga Requisitos Minimos
idade | Horaria
Assessor Dpt® 01 40 2° Gral’.;_ Completo, Conhecimento
Financeiro (um) h/sem. Especifico na Area e detentor de

Emprego Efetivo

40 2° Grau Complgto, Conhecimento
Especifico na Area e detentor de
Emprego Efetivo

Assessor do Dpt® 01
Tesouraria (um) | h/sem.

40 2° Grau Completo, Conhecimento
Especifico na Area e detentor de
Emprego Efetivo

Assessor do Dpt° 01
Contabilidade (um) | h/sem.

Prefeito Mﬁicipal
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PREFEITURA MUNICIPAL DE IARAS

laras — Mae D’Agua - Estado de Sao Paulo
CNPJ - n° 57.263.949/0001-00

ANEXO II
ATRIBUICOES DAS FUNCOES DE CONFIANCA

1. Funcao: Assessor do Departamento Financeiro

Descrigao Sumaria

Assessora na formulacio dos planos financeiros do governo capazes de assegurar
o cumprimento da politica de governo; na tomada de decisbes pertinentes a
politica de ac¢do, as normas ¢ medidas adotadas pelo Poder Executivo para
implementacao dos planos de governo.

Descricao Detalhada

Assessora o prefeito para formulacdo das politicas de financas, desenvolvimento
econdmico, social e urbano para o municipio.

Assessora o prefeito para formulagdo da politica de desenvolvimento
organizacional das financas publicas, baseando-se nas prioridades ¢ informacoes
fornecidas pelas respectivas unidades, para decidir sobre as politicas de acao,
normas e medidas a serem propostas.

Assessora 0 prefeito para a formulacao dos planos de governo que possibilitem o
cumprimento das politicas de governo no plano financeiro, subsidiando a
organizagdo com as metodologias, técnicas € instrumentos necessarios a todas as
fases do processo de planejamento.

Acompanha a implementacdo dos planos de governo, detectando os desvios, °

avaliando os seus impactos; informa os dirigentes municipais sobre os desvios
ocorridos e seus impactos e propde medidas corretivas.

Assessora o prefeito para a elaboragao de normas relativas a finanga publica, em
especial, na elaboracdo do Plano Plurianual de Investimentos, Lei de Diretrizes
Orcamentarias, Lei Orcamentaria Anual, e outras leis e atos de natureza
financeira.

Acompanha a conjuntura econdémica e subsidia a Administracdo Municipal com
analises do impacto de acontecimentos ou medidas econdémicas sobre a economia
local/regional e conseqiientemente sobre a situacio financeira da prefeitura.
Identifica a situacéo financeira da prefeitura, elaborando previsées de despesas e
receitas e estudos do grau de endividamento no presente € no futuro; elabora
conjuntamente com o dirigente municipal de financas propostas de or¢camento
anual e plurianual de investimentos municipais; analisa o impacto financeiro de
acoes, projeto, alteracdo da legislacdo tributaria municipal, e outros; aconselha
sobre a implementac¢do dos mesmos.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE IARAS

Iaras — Mae D’Agua - Estado de S&o Paulo
CNPJ - n° 57.263.949/0001-00

Programa, coordena e controla as atividades de planejamento, juntamente com
outras unidades, definindo os projetos e a metodologia a serem utilizados, para
assegurar os resultados previstos.

Organiza o trabalho da unidade, baseando-se nas diretrizes da politica geral,
para assegurar o fluxo normal desses trabalhos.

2. Funcao: Assessor do Departamento de Tesouraria

Descriciao Sumaria

Assessora o Prefeito junto ao Departamento de Tesouraria no controle das
receitas e despesas publicas na entrada e saida de valores, para assegurar a
regularidade das transacgoes financeiras e comerciais da organizacao.

Descricao Detalhada

Mantém em conjunto com o Diretor do Dpt°® responsabilidade sobre o cofre forte,
numerario, taldoes de cheques e outros valores pertencentes a organizacio,
examinando os documentos que lhe sdo apresentados, para atender aos
interesses da Administracdo Municipal.

Assessora no recebimento, em dinheiro ou cheque, taxas, impostos, servigos de
pavimentacdo e outros prestados pela prefeitura, efetuando a quitagcdo dos
mesmos.

Assessora no recolhimento aos bancos, em conta corrente em nome do orgao
publico, todo o numerario recebido, mantendo em caixa apenas 0 necessario ao
atendimento do expediente normal.

Verifica periodicamente o numerario e os valores existentes nas contas bancéarias
do 6rgao publico, supervisionando os servigos de conciliacdo bancaria, depésitos
efetuados, cheques emitidos e outros lancamentos, para assegurar a regularidade
das transagoes financeiras.

Executa calculos das transacdes efetuadas, comparando-os com as cifras
anotadas em registro, para verificar e conferir o saldo do caixa.

Prepara um demonstratlvo do movimento diario de caixa, relac1onando os\‘
em cheques, para apresentar posicdo da situacgido financeira existente. .
Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato. e
Substitui o Diretor na sua auséncia ou afastamentos.

3. Funcao: Assessor do Departamento de Contabilidade

Descricdao Sumaria
Assessora na organizacdo da contabilidade publica controlando e executando

trabalhos relacionados com a area Contabil, tais com: registro de documentos,
escrituracdo de livros fiscais, classificagio de despesas, analise e reconcilia¢do de
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PREFEITURA MUNICIPAL DE IARAS

Iaras — Mae D’Agua - Estado de Sao Paulo
CNPJ - n° 57.263.949/0001-00

contas, bem como auxiliar na elaboracido de balancetes e outros demonstrativos.
Assessora na tomada de decisdes pertinentes a politica de acgdo, as normas €
medidas adotadas pelo Poder Executivo para implementagdo dos planos de
governo.

Descricdao Detalhada

Orienta e reve, com certo grau de autonomia de acao e critério, as atividades de
equipes de funcionarios auxiliares e desempenha pessoalmente trabalhos
relacionados com a execucdo, fiscalizacdo e coordenacdo sisteméatica das
atividades relativas & contabilidade e escrituracio e pertinentes as reparticdes ou
orgaos que, de qualquer modo, arrecadem rendas, autorizem ou efetuem
despesas, administrem ou guardem bens ptublicos.

Auxilia na realizacdo de auditoria de balancos, de contabilidade, de pecas
contabeis e auditoria analitica compreendendo-se como tais servicos o exame
sistematico dos registros patrimoniais da entidade, através de pesquisas,
interpretagdes, orientacdes e pareceres, como também investigacdes e pericias de
carater financeiro e contabil;

Procede a registro de operacdoes contabeis e levantamento de balancos e
balancetes;

Oferece laudos e informagdes sobre assunto se sua especialidade;

Representa sobre medidas de interesses dos servicos auxiliares e a respeito de
quaisquer irregularidades verificadas ou providéncias que devem ser adotadas;
Integra grupos de trabalho para estudo de matéria complexa ou peculiar a
competéncia do Municipio, para cujo desempenho se exijam conhecimentos, em
nivel superior, de contabilidade;

Exerce fungoes diretivas e de assessoramento intermediario ou superior;
Desempenhar tarefas afins.

Organiza o trabalho da unidade, baseando-se nas diretrizes da politica geral,
para assegurar o fluxo normal desses trabalhos.
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