REFEITURA MUNICIPAL DE IARAS

laras — Mae D’Agua - Estado de Sio Paulo

CNPJ - n° 57.263.949/0001-00

Lei Complementar n® 133 / 2020

“Dispde sobre alteracdo na Lei Complementar
n°® 002/93 para a criagao de vagas/empregos

publicos de

psicdlogo,

assistente

social,

motorista e atendente (12x36) e da outras

providencias”.

Francisco Pinto de Souza, Prefeito Municipal de Iaras, Estado
de Sao Paulo, no uso de suas atribuicées legais, faz saber que a Camara
Municipal aprovou e eu sanciono e promulgo a seguinte Lei:

Art. 1°. Ficam criadas novas vagas publicas junto ao Quadro
de Pessoal - Empregos Permanentes, a serem regidos pela CLT - Anexo II, da Lei
Complementar n°. 002/1993, conforme descricio a seguir:

Denominacio

Vagas

Referéncia

Carga horaria

EScolaridade

Psicélogo

01 (uma)

10
R$ 2.034,00

40h/sem.

Ensino
Superior
Completo na
respectiva.
area e
Registro no
orgao
competente

Motorista

05 (cinco}

06
R$ 1.084,00

40h /sem.

Ensino
Fundamental
incompleto e
CNH “D” ou
superior

Assistente
social

01 (umaj

08
R$ 1.416,00

30h/sem.

Ensino
Superior

"Completo na

respectiva
area e
Registro no
orgao
competente
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PREFEITURA MUNICIPAL DE IARAS
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Art. 2° Fica criado o emprego piuiblico de atendente, bem
como, 02 (duas) vagas, junto ao Quadro de Pessocal - Empregos Permanentes, a
serem regidos pela CLT - Anexo II, da Lei Complementar n°® 002/1993, conforme
descricao a seguir:

Denominacio | Vagas Referéncia Carga horaria | Escolaridade
Atendente 02 (duas) 03 12x36h Ensino
R$ 1.036,00 Fundamental
completo

Atribuicoes do emprego publico:

Recepcionar, atender e prestar servicos de apoio a usuarios do servico piblico.
Prestar atendimento telefénico quando necessario e fornecer informacées em
repartiches e drgaos publicos. Marcar enirevistas ou consultas e receber
usuarios do servico piiblico, bem como averiguar suas necessidades e
encaminha-los ao lugar ou a pesseca procurados. Agendar servicos para
usuarios. Observar as normas internas de seguranca, conferindo documentos e
idoneidade dos usuérios e notificando agentes de seguranca municipal (vigias e
assemelhados) sobre presencas esiranhas nos Orgaos publicos. Organizar
informacdes e planejar o trabalho do cotidiano da recepcao dentro das
reparticbes e o6rgios publicos. Efetuar o controle da agenda de consultas e
demais atendimentos do érgao publico, verificando os horarios disponiveis e
registrando as marcagfes para manté-la organizada e atualizada. Controlar o
fichario e/ou arquive de documentos relatives ao histérico dos usuarios do
servico publice, organizando-os e mantendo-os atualizados, para possibilitar a
consulta pelas autoridades administrativas ou demais servidores publicos
quando necessério. Registrar os atendimentos e encaminhamentos realizados
em sistemas ou fichas, livios e mapas para possibilitar o controle e
acompanhamento da prestacdo de servicos nos orgaos publicos. Elaborar,
periodicamente, balancos e outros documentos para prestacio de contas e os
encaminha para seu superior ou para outros orgaos governamentais. Orientar os
horarios e o local para atendimento pela rede publica e prestar as informacées
necessarias, sempre com urbanidade e zelo. Fazer o encaminhamento de
usuarios dos servicos publicos para 6rgaos pablicos municipais, estaduais e
federais. Lidar com motoristas, vigias e demais servidores publicos, inclusive
durante o periodo noturno e durante a madrugada, atuando em harmonia e de
modo a presiar o servigo publico de modo eficiente. Desempenhar as atividades
do emprego publico sem a presenca de outros servidores, inclusive durante o
periodo noturno e durante a madrugada. Executar outras tarefas corre latas
determinadas pelo superior imediato.
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Outros requisitos: possibilidade de exigéncia de exame psicotécnico com critérios
objetivos a serem previstos no edital do concurso publico, considerando a necessidade de
atendimento a populacdo em periodo noturno e durante a madrugada, que exigem pouca
fadiga mentai e fisica e elevada atencdo.

Paragrafo tnico — O regime de doze horas de trabalho por
trinta e seis horas de descanso para atendentes tem como finalidade o trabalho

diferenciado junto aos 6rgdos da Administracio Publica e decorre das
necessidades da populacéo.

Art. 3°. As despesas com a execucdo desta Lei correrdo por

conta de dotagbes orcamentarias préprias, consignadas no orcamento vigente,
suplementadas, se necessario.

Art. 4°, Esta Lei entrard em vigor na data da sua publicacso.

Pref. Mun. de laras, 05 de marco de 2020.
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